
別紙１（第１条関係） 

市民税・県民税入力データ作成等業務委託仕様書 

 

１ この業務仕様書は、市民税・県民税入力データ作成等業務委託契約に係る業務委託契約書に基

づき行う市民税・県民税入力データ作成業務について、受注者が行う処理の方法について定め

る。 

 

２ 予定数量 

入力データファイルの予定数量は２３９，０００件、イメージファイルの予定数量は１７７，

０００件（内訳設計書参照）。ただし、実際の数量との間に差が生じる可能性があるため、適宜

変更に対応すること。 

 

３ 入力データファイル作成 

（１）発注者の指示に従い次のア～ケの資料について入力データファイルを作成する。各資料のパ

ンチ項目等については適宜変更に対応すること。 

ア 冊簿 

イ 総括表 

ウ 給与支払報告書（総括表有） 

エ 給与支払報告書（総括表無） 

オ 年金支払報告書 

カ 市申告ダイレクト（市民税・県民税申告書に記載の項目をそのまま入力） 

キ 市申告給報（市民税・県民税申告書に源泉徴収票が１枚のみ貼り付けられたもの） 

ク 市申告生形（収入・所得のない市民税・県民税申告書） 

ケ 第 2 表補記パンチ用帳票 

  

（２）データファイルごとに入力の精度を確保するため、エントリー・ベリファイを必ず行うこと。 

 

４ イメージファイル作成 

（１） 発注者の指示に従い次の資料のイメージファイルを作成する。 

ア 総括表 

イ 給与支払報告書（総括表有） 

ウ 給与支払報告書（総括表無） 

エ 年金支払報告書 

 

（２）各資料のスキャン時に、資料番号を打番すること。 

資料番号・・・ＪＡＸＸＸ－ＫＫＫＫＫ－ＮＮＮＮＮＮ 

ＸＸＸ    帳票ＮＯ（数値３桁） 

ＫＫＫＫＫ    冊号（数値 5 桁） 

ＮＮＮＮＮＮ    連番（数値 6 桁） 

 

 

 



 

５ データファイル出力仕様 

（１）文字コード 

Shift-JIS 

（２）ファイル形式 

入力データファイル    ･･･カンマ区切りテキストファイル（CSV ファイル）（可変長） 

イメージファイル     ･･･画像形式（JPEG）。１ファイル３００ＫＢ以内とし、資料

１枚のイメージで１ファイル作成すること。 

               カラー：多値、解像度：２００dpi 

（３）データ編集について 

入力データ内にシングルクォーテーション(')、ダブルクォーテーション(")、カンマ(,)（全角

半角問わず）がある場合、当該文字を削除すること（空白スペースとせず埋めること）。 

（４）記録媒体 

DVD（正・副各１枚）とする。なお、この DVD を用意する費用は受注者が負担するものと

する。DVD にはパスワードを設定すること。 

 

６ 事前検証 

業務開始に先立ち、発注者の指示により入力データ作成のテストを複数回行うものとする。なお、

このテストに係る費用は受注者が負担するものとする。 

 

７ 納品件数の報告について 

 受注者は、資料ごとに納品見込み件数並びに入力データファイル及びイメージファイル作成済件

数を納品日の一営業日前の午後５時までに発注者に報告すること。 

 

８ その他 

（１）受注者は業務に遅延がないよう、厳正な工程管理を行うこと。 

（２） 受注者は、発注者から作業の進捗や作業方法について問合せがあった場合、速やかに進捗

状況の報告等を行い、発注者の作業場所の視察や中間検証などに応じること。 

（３）詳細工程については、発注者と受注者が協議の上、決定する。 

（４） 入力データの作成依頼および受領ならびに運搬等、本契約に定める一切の作業については、

別紙４「市民税・県民税入力データ作成等業務委託取扱手順」を遵守すること。 


